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1. обцие полоя(ения

1.1. Настоящее положение определяет порядок отчисления студентов и
восстановления их в государственном бюджетном профессиональном
образовательном учреждении <наурский государственный *опо"джо (да.пее -
колледж), перевода из одного учебного заведения в другое, предоставления
обучающимся академических отпусков, перевод с одной образовательной
программы и (или) формы обучения на друryю.

1.2. ПоложеНие разработано в соответствии с законом РФ "об образовании"
от 29.|2.2012 г. Nч 27З, "Типовым положением об образовательном учреждении
среднегО профессиона.llьногО образования", Порядком предоставления
академических отпусков обуlающимся образовательных учреждений высшего и
среднего профессионального образования, утвержденным rrрикttзом
Министерства общего и профессионального образования РФ от 5 ноября 1998 г.
Jt 2782, другими нормативно-распорядительными документами Минобразования
России.

1.З. I-{елью положения является нормативно-правовое обеспечение порядка
оформления документов и проведениJI процедур отчисления, восстановлеЕиrI,
перевода студентов и предоставления им академических отпусков.

1.4. За восстаЕовление на обу.rение, прием для цродолжения обучения после
отчисления из другого учебного заведения, перевод с одной образовательной
программы и (или) формы обучения на друryю и из одцого учебного заведециJI в

другое плата не взимается, если лицо полr{ает средЕее профессиональное
образование за счет бюджетных средств.

1.5. При решении вопросов о зачислении, переводе, отчислении и
восстановлении студеЕтов учитываются права и охрш{яемые законом интересы
граждан, государства и общества, а также права, иЕтересы и возможности
колледжа.

2. Отчисление студента

2.1 . Стулент может быть отчислен из колледжа:
. По собственному желанию;
. В связи с переводом в другое образовательное r{реждение;
. По состоянию здоровья;
. В связи с призывом на военную службу;
. В связи с окончанием колледжа;
. За невыполнение учебного плана иJIи

неудовлетворительной оценки на государственной (итоговой) атгестации;

2.|.,7.В случае вступления в силу обвинительного приговора суда, которым

студент осужден к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему

возможность продолжения обучения;
2.1.8. За нарушение обязанностей, предусмотренных Положением о

колледже, правил внутреннего распорядка, иных локztльных актов колледжа;

2.1.|
2.|,2
2.|.з
2.|.4
2,1,5
2.|.6 полr{ение
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2,6, За пропуски сIудент отчисляется, если он не уведомиJI куратора группыо причине своего отсутствия в течеЕие двух недель и не представил медицинской
справки в течение Двух дней с момента выхода на занятия.

2.7. При отчислении студента за академическую неуспеваемость и
невыполнение учебного плана кJIассный руководитель подает IIа имrI директора
представление об отчислении обучающегося с указанием причицы и дисциплин
академической задолженности. Представление визируют заведующий отделением
и зам. директора по учебной работе. На представлении должна быть подпись
студента, что он с представлением ознакомлен, или указаЕа причина, по которой
эта подпись отсутствует.

2.8. Отчисление студента за невыполнение правил внутреннего распорядка
производится по представлению заведующего отделением. При отчислении за

дисциплинарные нарушения от студента должна быть полl"rена объяснительная
записка или сделана пометка о том, что студент от ее написаЕиrI отк€вался. При
этом отчисление может быть осуществлено не позднее б месяцев со днrI
совершения проступка или одного месяца со дня его обнаружения.

2.9. Выписки из приказов на отчисление должны быть своевременно
вывешены в учебной части для ознакомления студентов.



2.10. отчисление сryдента в связи с невыходом из академического отпуска
производится приказом
частью.

директора по представлению заведующего учебной

2.11, ПрИ отчислениИ студентоВ на основаниИ, указанном в п. 2.1.1., студент
предоставляет личное зЕuIвление, а также предоставJuIется письменное согласие
его законцого представителя (родителя или лица, заменяющего его).

При отчислении студентов на основаниrIх, укщанных в п.п, 2.4. _ 2.6,,
классныЙ руководителЬ предоставJUIет информационную справку о проведенной с
плаЕируемым к отчислению студентом индивиду€rльной работе.

Информация об отчислении студентов, не достигших возраста 18 лет,
доводится до сведения его законного представителя (родителя или лица,
замеЕяющего его) и направляется в комиссию по делам несовершенЕолетних и
защите их прав.

,Щанный порядок распрострашIется только на слr{аи отчислениJI студентов,
не достигших возраста 18 лет. В отношении совершеннолетних студентов
колледж осуществляет процедуру отчисления самостоятельно.

2.12. Отчислецие из колледжа студентов-сирот, не достигших 18 лет,
осуществляется с согласия органов опеки и попечительства, а также комиссии по
делам несовершеннолетних и запIите их прав. При этом классный руководитель
плаЕируемого к отчислению студеЕта готовит на него характеристику, а также
информационную справку об индивидуальной работе.

2.13. Все документы, послужившие основанием для отчисления, хранятся в
личном деле студента.

2.14. Не допускается отчисление студентов во время их болезни, каникул,
академического отпуска или отпуска по беременности и родам.

2.10. При отчислении студента независимо от причиt{ы отчисления студенту
выдаётся академическм справка установленного образца и находящийся в
личном деле подлинник документа об образовании.

Академическая справка не выдается в случае отсутствия положительных
оценок по промежуточным аттестациям.

,Щокументы выдаются после оформлениrI студентом обходного листа

3. Восстановленпе в чпсло сryдентов

3.1. Сryлент имеет право на восстановление в колледж в течение пяти лет
после отчисления из него по собственному желанию или по уважительной
причине с сохранением той основы обуrения (бесплатной или платной), в

соответствии с которой он обучался до отчисления при наличии вакантньIх мест.

3.2. Обучающийся, отчисленный из колледжа по неуважительной причине,

имеет право на восстановление в течение 5 лет, на платную форму обучения.

3.З. Восстановление указаIiных выше лиц, не имеющих академической

задолженности, производится в периоды летних и зимних каникул по результатам
собеседования, на прежнюю или при ее отсутствии на родственную
специальность.

З.4. Студент, отчисленный за нарушение условий договора (финансовую

задолженность), может быть восстановлен в течение семестра после погашения



финансовой задолжецности. Решение вопросов об организации и сроках
ликвидации академической задолженности находится в компетенции заместителя
директора по уrебной работе.

з,5. Обучающийся, восстанавливающийся в колледж, пишет на имя
директора заявление, в котором указывает приtIину, по которой он ранее был
отчислен. На заявлении обучающийся получает визу заведующего отделением и
заместителя директора по учебноЙ работе, в соответствии с которой
устанавливается основа обучения (бесплатная или платнЕUI), форма обучения
(очная или заочная) курс и группа.

з,6. После положительного решеция директора издается прикiв о
восстановлении обl^rающегося.

3.7, При восстановлении студента в колледж для прохождения итоговой
государственной аттестации, при условии выполнения им уrебного плана, в
приказе о допуске к ГИА указывается, что приложение к диплому делается на
основании действовавшего в период учебы сryдента плана.

4. Перевод сryдептов

4.1. Перевод студентов из одного учебного заведения в другое производится
с согласия руководителей обоих ребных заведений.

4.2. Общая продолжительность обучения студента на местах,
финансируемых из государственного бюджета, не должЕа более чем на один год
превышать срока, установленного уrебным IuIaHoM принимающего
образовательного учреждениlI для освоениrI основной образовательной
программы (с учетом формы обуrения). Исключения моryт быть допущены
только для определенной категории лиц (беженцы, дети военнослужащих, лица,
пострадавшие в катастрофах и т.п.) по согласованию с r{редителем уrебного
заведения.

4.З. Количество мест для перевода, финансируемых из соответств).ющего
бюджета, определяется разницей между коЕтрольными цифрами
соответствующего года приема и фактическим количеством студентов,
получающих обучение по направлению подготовки или специаJIьности на
соответствующем курсе. При наличии мест на соответствующем курсе обl"rения
по интерес}.ющей студента основной образовательной программе,
финансируемой из бюджета, техникум не вправе предлагать студенту,
полrrающему среднее профессиональное образоваЕие впервые, переводиться на
места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной
основе,

4.4. Процедура перевода студентов:
4.4.1. Студент, желающий перевестись в другой колледж, обращается к

заместителю директора по учебной работе с зЕuIвлением на имя директора. К
заявлению он прилагает ксерокопию зачетной книжки (впоследствии оЕа
сверяется с академической справкой).

4.4.2. Заместитель директора по учебной работе проводит атгестацию
студента путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки и собеседования, По
итогам аттестации, когда некоторые дисциплиЕы не моryт быть зачтены студенту,



или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизr{енные дисциплины(разделЫ дисциплин), студентУ предоставJIяется возможность ликвидировать
академическую разницу.

4,4.з, При решении вопроса о перезачете дисциплин необходимо принимать
во внимаЕие следующее:

- общие ryманитарные и соци€шьно-экономические дисциплины, в том числе
четыре обязательные базовые, перезачитываются в объеме, изученном студентом
и соответствующем требованиям государственного образовательного стандарта;
факультативные дисциплины моryт быть перезачтены студенту по его желацию;
при переводе обучающегося на ту же основную образовательную программу, по
которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную
программу филиалом перезачитываются также математические и общие
естественнонаучные дисциплины, и все дисциплины по выбору студента; при
переводе обучающегося на ту же основную образовательную программу, по
которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную
программу сдаче подлежат:

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в
части, касающейся федера.пьного компоЕеIIта соответствующего
государственного образовательного стандарта (стандартов) по математическим и
общим естественнонаучным, общепрофессион€uIьным и специЕlJIьным
дисциплинам, если оЕа превышает предел, в рамкм которого техникуt!{ имеет
право изменjIть объемы дисциплин;

- при переводе студента в колледж на неродственн}.ю основную
образовательную программу перечень дисциплин, подлежащих сдаче
(ликвидации академической задолженности), устанавливается колледжами.

4,4.4. Прп положительЕом решении вопроса о переводе колледж выдает
студенту справку установленного образца. Справку готовит для подписи
директору заместитель директора по учебной работе.

4.4.5. Стулент представляет указанную справку в учебное заведение, в
котором он учился, а также, письменное заrIвление об отчислении в связи с
переводом и о выдаче ему академической справки и документа об образовании, на
основании которого он был зачислен.

4.4.6. На основании представленной справки и зыIвления обучающегося
директор учебного заведения, из которого студент переводится, в течение 10 дней
со дня подачи заявления, издает приказ об его отчислении с формулировкой:
"Отчислен в связи с переводом в ... ". Из личного дела обуrающегося извлекается
и выдается ему на руки (или лицу, имеющему на это доверенность установленной
формы) документ об образовании. В личном деле обучающегося остается копиrI

документа об образовании, завереннЕц учебным заведеЕием, и выписка из прикЕва
об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий
билет и зачетн€UI книжка.

4.4.7. Приказ о зачислении обучающегося в колледж в связи с переводом
издается директором после получения документа об образовании и
академической справки (заместитель директора по уrебной работе проверяет
соответствие копии зачетной книжки академической справке), которые



прилагаются к его личному заявлеЕию. .Що получения докумеЕтов директор имеет
право допустить студента к занятиям своим распоряжением.

4.4.8. В приказе о зачислении делается запись: "Зачислен в порядке перевода
из.,., на специальносТь (направленИе) .., , на ... курс, на .. .форму обучения''.

4.4.9. Если количество мест в колледже (на конкретном курсе, Еа
определенной специальности) меньше количества поданных заявлений от
студентов, то в порядке конкурса на основе результатов аттестации проводится
отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения обучения.

4.4.10. В колледже формируется и ставится на }п{ет новое личное дело
студента, в которое заносится змвление о переводе, академическм справка,
документ об образовании и выписка из прика}а (копия приказа) о зачислении в
порядке перевода, а также договор, если зачисление осуществJLяется на места с
оплатой стоимости обучения, Студенry выдается зачетн€ш книжка. В зачетную
книжку в соответствии с проведенной атгестацией переписываются из
академической справки все дисциплины, которые зачитываются студенту до
курса и семестра, на который он восстанавливается. При этом Еаименование
дисциплин и количество аудиторных часов должЕо соответствовать
действующему в колледже учебному плану. Если обучающийся, переведенный из
другого учебного заведениrI, изучил дисциплину, по которой в соответствии с

учебным планом колледжа занятия планируются в более поздние семестры,
заместитель директора по учебной работе имеет право по збIвлению студента
перезачесть эту дисциплину при полном совпадении у{ебных планов.

4.4.11. Перевод студента с одной основной образовательной программы по
сIIециальности или направлению подготовки на друryю, в том числе с изменением

формы обучения, внутри колледжа осуществляется по заJIвJIеЕию студента ца имJl

директора после предварительного визирования этого з€цвления заведующими
отделениями двух специzшьностей (форм обуlения) и заместителя директора по

уrебной работе. ,,Щиректор издает прик€lз о переводе студента Еа другylо
специаJIьность (направление) подготовки с формулировкой: "Переведен с... курса
обучения по специЕIльности (направлению) ...на ...курс и форму обуления по
специальности (направлению) ...". В приказе о переводе также может содержаться
специальнм запись об утверждении индивидуального плана студента по сдаче

академической разницы. Индивидуальный план определяется заместителем

директора по учебной работе. Выписка из приказа (копия приказа) вносится в

личное дело студента.
4.4.|2. Сту rcнту сохраняется его сryденческий билет и зачетная книжка, в

которые вносятся соответств}.ющие исправлениrI, заверенные уrебной частью, а

также делается запись о сдаче разницы в 1"lебных планах.

5. Порялок предоставления академических отпусков
5,1. АкадемИческий отпуск - это отпуск, предоставляемыЙ студентам

техникума по медицинским показаниям и в Других искJIючительных слу{аJIх

(стихийные бедствия, семейные обстоятельства и. т.д.).

5,2. в случае предоставлениrI академического отпуска его

продолжительность, как правило, не может превышать 12 календарньж месяцев.

5.3. .щля оформления академического отпуска студент подает личное

заяВлениенаиМядирекТораколлеДжасВизамиЗаведУющегооТделениеМи



заместителя директора По }rчебной работе о их согласии на предоставление
академического отrryска. К змвлению должны быть приложены:

- в сл}п{ае, когда предоставляется отпуск по медицинским показаниJIм,
справку клинико-экспертной комиссии учреждения здравоохранения
установленного образца;

- в других исключительньж случ€UIх - документ, подтверждающий основания
для представления академического отпуска.

5.4. При положительном решении директора колледжа издается приказ о
предоставлении студенту академического отпуска.

5.5 За стулентом, обучающимся на бюджетной основе и находящимся в
академическом отпуске, сохраняется бюджетное место.

5.6 По истечении срока академического отгryска студент обязан написать
заr{вление на имя директора с визой учебной части с просьбой считать его
вернувшимся из академического отпуска, после чего издается приказ о допуске
студента к учебным занятиям. Если академический отпуск предоставлялся по
медицинским показаниям, то к з€lявлению об}п{ающегося прилагается заключение
клинико-экспертной комиссии учреждения здравоохранения и заверяется в
медпункте колледжа. В случае, если студент без уважительньlх причин не явится
в колледж для продолжения обгIения, он представляется к отчислению как не
приступивIлий к занятиям после академического отпуска.

6. Порядок п процедура
обучающихся ГБПОУ <НГК>,
ппкрс.

6.1. Порядок разработан в соответствии со ст. 58 Федерального закона от

29,|2.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (далее - ФЗ об

образовании).

6.2. Idелью условного перевода является соблюдение требований ФЗ об

образовании; обеспечение социальной защиты обуrающихся, соблюдение их прав

и свобод; предоставлецие обучающимся возможности продолжения обrIения и

одновременной ликвидации появившейся задолженности.

6.3. Условный перевод обучающихся осуществляется в случ€цх, если:

- обучающИйся не прошел промежуточную аттестацию по уважительной

причине (болезнь, другое - при наJIичии подтверждающих документов); -

обУчаюЩийсяиМеетпоитогампроМежУточнойатгестацииакадемическ)'ю
задолженность.

6.4. Академической задоJIженностью обуrающегося признаются его

неудовлетворительные результаты промежуточной атгестации по одному или

нескольким учебным предметам, курсам, дисциплиЕам 
__ 

(молулям)

образовательной программы или непрохождение им промежуточной атгестации

,,ри отсутствии уважительных причин. Прочелура ликвидации академической

задолженности осуществляется в соответствии со ст, 58 ФЗ об образовании и

условного перевода на следующий курс
обучающихся по программам ППССЗ ш



7. Порядком организации и проведения промежJrточной аттестации
обучающихся в ГБПОУ <<НГК))

Порядок оформления условного перевода
7.|. ОбучаЮщиеся, не прошедШие промежУточнуЮ аттестацию (летняя

экзаменационнаJI сессия) по уважительным причин€лм или имеющие
академическ},ю задолженность, переводятся на следующий курс условно и
допускаются к занlIтиям с обучающимися соответствующего курса (года
обучения) общим переводным прик€lзом (Прил. l) с указанием срока ликвидации
задолженности / прохождения промежуточной атгестации.

7.2. fuя обr{ающихся, имеющих академическую задолженность,

устанавливается срок ликвидации задолженности до 15 сентября. {ля
обуlающихся по программам ускоренного обучения, у которых за один у{ебный
год осваивается два курса, срок ликвидации задолженности после первой сессии

устанавливается в течение 15 дней после ее окоЕчания.
7.З. В случае, если обl^rающийся не ликвидировал академическую

задолженность / не прошел промежуточную аттестацию по неуважительной
причине в срок до 15 сентября, либо в течение 15 дней после окончания сессии
(для обrлающихся по ускоренным программам, у которых за один учебный год
осваивается два курса), он вправе подать личное письменное з€UIвление на имjI

директора колледжа с просьбой об установлении ему повторного срока
ликвидации академической задолженЕостлr/прохождения промежуточной
аттестации. В заявлении указываются причины академической задолженности и
прилагаются, при необходимости, подтверждающие документы.

'7.4. На основании заявлении об установлении повторного срока ликвидации
академической задолженности прик€вом директора по представлению директора
колледжа утвержд€lются индивидуальные сроки ликвидации задолженности,
зависящие от объема задолженности и возможностей обl^rающегося, но не

lrозднее сроков начаJIа следующей промежуточной аттестации для обучающихся
того курса, на который студент был переведен условно.

7,5. Обучающиеся, ликвидировавшие академическую задолженность /

прошедшие промежуточную аттестацию в срок до 15 сентября, переводятся

приказом директора на курс, на который они были ранее переведены условIlо, с

1б сентября; ликвидировавшие задолженность в повторный срок -с даты
ликвидации академической задолженности, т.е. выполнения условия перевода.

7.6. Обучающиеся, не подавшие зЕlявление об установлеIiии повторного срока

ликвидации академической задолженности / не ликвидировавшие академическую

задолженность повторно в установленные сроки, отчисляются из колледжа, как не

выполнившие обязанностеЙ по добросовестному освоению образовательноЙ



программы и выполнению rIебного плана. отчисление об5rчающихся
производится с курса, на котором они обуча.пись до их условного перевода.

7.7. !ля обучающихся, не прошедших промежуточную аттестацию по
уважительной причине (по болезни или другим документ€rльно подтвержденным
уважительным причинам), устанавливаются индивидусшьные сроки сдачи зачетов
и экзаменов, зависящие от продолжительности периода нетудоспособности
(периода уважительного отсутствия), подтвержденного документально.

7.8. Об1"lающиеся, указанЕые в п. 7.7, которым в общем переводном приказе
были установлены индивиду€rльные сроки прохождения промежуточной
аттестации, сдавшие все зачеты и экзамены, переводятся прик€lзом ректора на
курс, на который они были ранее переведены условно, с даты прохождения
промежуточной аттестации, т.е. выполнения условия перевода.

7.9. В случае не прохождениJI промежуточной ат.гестации в установленные
сроки несданные зачеты и экзамены признаются академической задолженностью.
В этом слr{ае на обучающихся, указанных в п. 7,7, распространяется общий
порядок ликвидации задолженности и отчисления. Сроки ликвидации
задолженности сдвигаются на время, выделенное для прохождениJI
промежуточной аттестации (но не позднее сроков начtша следующей
промежуточной аттестации) и указанное в приказе об условном переводе,

7.10. Обучающимся, имеющим академическую задолженЕость и
переведенным с курса на курс условно, академическая стипендия не назЕачается.
(На основании Приказа Министерства образования и науки РФ Nsl39 от
25.02.2014r. <Об установлении требований к студентам, обуlающимся по очной

форме обучения за счет бюджетных ассигнований бюджетов субъектов РФ и
местных бюджетов, которым назначается государственнм академическ€Lя

стипендия>.) Назначение и выплата социальной стипендии таким обучающимся,

назначение и выплата академической, а также соци€rльной стипендии студентам,

не прошедшим промежуточной аттестации по уважительной причине

реryлируется Положением о стипендиаJIьном обеспечении и других формах
материfu.Iьной поддержки обучающихся в колледже.
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среднее профессиональное образование
l . Следующих студентов специдIьностлr/ профессии (направления подготовки)

, полностью выполнивших
уrебный плаЕ за соответствующий курс, перевести с 01 сентября 20_ г, на
_ курс: группа
1 Ф.и.о.2 Ф.и.о.3
Основание: экзамеЕационные ведомости.

2. След}тощих студентов специ Iьности/ профессии (направления подготовки)

аттестацию по уважительной причине, условно перевести с 01 сентября
20_ г. на _ курс и установить срок прохождениJI промежуточной
аттестации до 15 сентября2O_г.: группа
1 Ф.И.О. (диоциплины, по которым имеется академическ€ш задолженность)
2 Ф,И.О. (дисциплины, по которым имеется академическая задолженность)
J

Основание: соответствующие медицинские справкL/другие документы,
подтверждающие уважительную причину.

З, Следующих студентов специальности / профессии(направления подготовки)
имеющих академическую задолженность,

условно перевести с 01 сентября 20_ г. на _ курс и установить срок
ликвидации академической задолженности до 15 сентября 20_ г.: группа

1 Ф.И.О. (дисциплины, по которым имеется академическ€ш задолженность)
2 Ф.И.О, (дисциплины, по которым имеется академическtц задолженность)
3

Основание: экзаменационные ведомости.

Щиректор ГБПОУ (НГК>

ст.калиновская

О переводе студентов на след}.ющий курс колледжа 
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